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ПРАВИЛА

приемагражданнаобучениепообразовательнымпрограммам

начальногообщего,основногообщегоисреднегообщегообразования

муниципальногобюджетногообщеобразовательногоучреждения

среднейобщеобразовательнойшколы№ 19

1.Общиеположения

1.1.Настоящие правила устанавливают порядок приема граждан в

муниципальноебюджетноеобщеобразовательноеучреждениесреднюю

общеобразовательную школу № 19 (далее – образовательная

организация)и разработаны с целью соблюдения законодательства

Российской Федерации в области образования в части исполнения

статей 28,55,67 Федерального законаот29.12.2012 № 273-ФЗ «Об

образовании в Российской Федерации», приказа Министерства

просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 «Об

утверждении Порядка приема граждан на обучение по

образовательным программам начальногообщего,основного общегои

среднего общего образования»,приказа Министерства просвещения

РоссийскойФедерацииот30.08.2022№ 784«О внесенииизмененийв



Порядок приема на обучение по образовательным программам

начальногообщего,основногообщегоисреднегообщегообразования,

утвержденный приказом Министерства просвещения Российской

Федерацииот2сентября2020№ 458».

1.2.Прием граждан осуществляется в соответствии со следующими

нормативно-правовымидокументами:

-ст.43КонституцииРоссийскойФедерации;

-Федеральным законом Российской Федерации «Об образовании в

Российской Федерации»от29.12.2012№ 2723-ФЗ(сизменениями от

25.11.2019встатью67часть3);

-Санитарнымиправилами2.4.3648-20«Санитарно-эпидемиологические

требования к организации воспитания и обучения, отдыха и

оздоровления детей и молодежи», утвержденных постановлением

ГлавногогосударственногосанитарноговрачаРоссийскойФедерации

от28.09.2020№ 28;

-Приказом Министерства просвещения РФ от 02.09.2020 № 458 «Об

утверждении -Порядка приема на обучение по образовательным

программам начальногообщего,основногообщегоисреднегообщего

образования»;

-Постановлением ПравительстваХМАО-Югры «О порядкеорганизации

индивидуальногоотбораприприемелибопереводевгосударственные

и муниципальные образовательные организации для получения

основного общего и среднего общего образования с углубленным

изучениемпредметовилипрофильногообучения»от09.08.2013г.№ 303

-п;

-ПостановлениемПравительстваХМАО-Югры«Овнесенииизмененийв

приложениекпостановлению ПравительстваХМАО-Югрыот09.08.2-13

г.№ 303-п «О порядке организации индивидуального отбора при

приеме либо переводе в государственные и муниципальные

образовательные организации для получения основного общего и

среднегообщегообразованиясуглубленнымизучениемпредметовили

профильногообучения»;

-Постановлением Администрации города «Об утверждении порядка

выдачиразрешениянаприемдетей,недостигших6лети6месяцеви

старше 8 лет в муниципальные образовательные организации» от



04.07.2017№ 5709;

-Постановлением Администрации города «О внесении изменений в

постановление Администрации города от 04.07.2017 № 5709 «Об

утверждениипорядкавыдачиразрешениянаприемдетей,недостигших

6лети6месяцевистарше8летвмуниципальныеобразовательные

организации»от07.08.2018№ 5958;

-Постановлением Администрации города Сургута «О внесении

изменениявпостановлениеАдминистрациигородаот17.02.2015№ 1044

«Об организации учета детей, подлежащих обучению по

образовательнымпрограммамначальногообщего,основногообщегои

среднегообщегообразованиявгородеСургуте»от18.01.2017№ 172;

-Приказом департамента образования Администрации города от

16.03.2022 № 12-03-144/2 «Об утверждении примерного порядка

предоставления муниципальным общеобразовательным учреждением

услуги«Зачислениевобщеобразовательнуюорганизацию»;

- Постановлением Администрации города Сургута «О закреплении

муниципальных образовательных организаций, осуществляющих

образовательную деятельность по образовательным программам

начальногообщего,основногообщегоисреднегообщегообразования,

законкретнымитерриториями(микрорайонами)городана2023годио

признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых

актов»от14.02.2023№ 836

-Уставомобразовательнойорганизации.

1.3.Правила приема учащихся в образовательную организацию

регламентируютприемгражданРоссийскойФедерациинаобучениепо

образовательнымпрограммамначальногообщего.Основногообщегои

среднего общего образования, в том числе, предполагающим

профильноеобучение(в10-11классах).

1.4.Информацияо местенахождения,справочныхтелефонах,адресе
электронной почты, графике работы МБОУ размещена в
информационно-телекоммуникационнойсетиИнтернет:

- в федеральной государственной информационной системе
«Единый порталгосударственныхи муниципальныхуслуг(функций)»:
www.gosuslugi.ru(далее–Единыйпортал);

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского



автономногоокруга–Югры«Порталгосударственныхимуниципальных
услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»:
http://86.gosuslugi.ru(далее–региональныйпортал);

- на официальном портале Администрации города:
http://admsurgut.ru(далее–порталАдминистрациигорода);

- на официальном сайте МБОУ СОШ № 19
(http://school19.admsurgut.ru)(далее–сайтМБОУСОШ№ 19).

-непосредственновобразовательномучреждениивдоступномдля

посетителей месте,представляется заявителю посредством личного

обращения.

Доступкинформацииосрокахипорядкепредоставленияуслуги
осуществляетсябезвыполнениязаявителем каких-либотребований,в
том числе без использования программного обеспечения,установка
которого на технические средства заявителя требует заключения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы,
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им
персональныхданных.
1.5.Услугапредоставляетсябесплатно.

1.6.Показателидоступностиикачествауслуги.

Показатель доступности предоставляемой услуги: доля детей,

зачисленных в учреждение,от общего числа зарегистрированных

заявлений.

Показателикачествапредоставленияуслугиследующие:

Степеньсоблюдениясроковпредоставленияуслуги;

Отсутствиеподанныхобоснованныхжалоб нанарушениетребований

настоящегопорядка.

1.7.Прием наобучениевМБОУ СОШ № 19проводитсянапринципах

равныхусловий приема длявсехпоступающих,за исключением лиц,

которымвсоответствиисФедеральнымзакономпредоставленыособые

права(преимущества)приприеменаобучение.

1.8.Копии предъявляемых документов хранятся в школе,на время

обученияребенка.

2.Правилаприемагражданвобразовательнуюорганизацию.

2.1.Общиеправилаприема.



2.1.1.Правила приема граждан в учреждение на обучение по

образовательным программам начального общего,основного общего,

среднего общего образованияобеспечиваетприем граждан,которые

проживают на территории муниципального образования городской

округгородСургут,независимоотпола,расы,национальности,языка,

происхождения,отношениякрелигии,убеждений,принадлежности к

общественныморганизациям(объединениям).

2.1.2.Настоящиеправилаприемаграждандляобученияобеспечивают

прием вучреждениеграждан,имеющихправо наполучениеобщего

образования соответствующего уровня,проживающих на территории

муниципального образованиягородской округгород Сургут(далее–

закрепленные лица), закрепленной за учреждением (далее -

закрепленнаятерритория).

2.1.3.ПриприемевобучающихсявМБОУСОШ № 19(дляпоступающих

наобучениеи(или)родителей(законныхпредставителей))вприемнойв

открытом доступе размещаются копии следующих нормативно-

правовыхдокументов:

-УставМБОУСОШ № 19;

-лицензия на право ведения образовательной деятельности с

приложениями;

-основныеобразовательныепрограммыМБОУСОШ № 19;

-правилавнутреннегораспорядкаобучающихся;

-режимзанятийобучающихся;

-положение о формах,периодичности,порядке текущего контроля

успеваемостиипромежуточнойаттестацииобучающихся;

- порядок и основания перевода, отчисления и восстановления

обучающихся;

-порядокоформлениявозникновения,приостановленияипрекращения

отношениймеждуМБОУСОШ № 19иобучающимисяи(или)родителями

(законнымипредставителями)несовершеннолетнихобучающихся;

- положение о порядке организации индивидуального отбора при

приеменаобучениепопрограммампрофильногообучения(приприеме

впрофильныйкласс).



Вышеуказанные документы и информация также размещаются и

оперативнообновляютсянаофициальномсайтеМБОУСОШ № 19.

2.1.4.ПостановлениеАдминистрации городаот14.02.2023 № 836 «О

закреплении муниципальных образовательных организаций,

осуществляющих образовательную деятельность по образовательным

программам начальногообщего,основногообщегоисреднегообщего

образования,законкретнымитерриториями(микрорайонами)городана

2023годиопризнанииутратившимисилунекоторыхмуниципальных

правовыхактов»

микрорайон№ 22:

улицаМосковская15а,32а,34,34/1,34а,346,36,38,39,40,41,42,43,44,

45,46,

49,50,52,53/2,

улицаЛесная1,5,6,

улицаМелик-Карамова88,90,92;

Тихий проезд2,2/1,4;

микрорайон№ 23:

улицаМелик-Карамова25,25а,25/1,25/2,60,62,64,66,66/1,68,70,72,

74,74а,

746,76,76а,766,76в,78;

проспектКомсомольский6,6/1,12,12/1,14/1,14/3,14/4,14/6,20,20/1,

улицаФедорова5,5/1,5/2,59,61,65,67,69;

микрорайон№ 23А:

улицаМелик-Карамова4,4/1,4/2,4/3;

2.1.5.В приемевобразовательную организацию можетбытьотказано

толькопопричинеотсутствиявнем свободныхмест,заисключением

случаевпредусмотренныхчастями5и6статьи67Федеральногозакона

от 29 декабря 2012г.№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской

Федерации».

2.1.6.Приприемевобразовательную организацию насвободныеместа

детей, не проживающих на закрепленной территории,

преимущественнымправомобладаютдетиграждан,имеющихправона

первоочередное предоставление места в соответствии с

законодательствомРоссийскойФедерацииинормативнымиправовыми

актамисубъектовРоссийскойФедерации:

2.6.1.Меставобщеобразовательнойорганизациипоместужительства
предоставляютсявпервоочередномпорядке(закон«Ополиции»(статья
46)от7февраля2011г):



1)детямсотрудникаполиции;
2)детямсотрудникаполиции,погибшего(умершего)вследствиеувечья
илииногоповрежденияздоровья,полученныхвсвязисвыполнением
служебныхобязанностей;
3) детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания,
полученноговпериодпрохожденияслужбывполиции;
4)детям гражданинаРоссийскойФедерации,уволенногосослужбы в
полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья,
полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и
исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в
полиции;
5) детям гражданина Российской Федерации,умершего в течение
одногогодапослеувольнениясослужбы вполициивследствиеувечья
илииногоповрежденияздоровья,полученныхвсвязисвыполнением
служебныхобязанностей,либовследствиезаболевания,полученногов
период прохождения службы в полиции,исключивших возможность
дальнейшегопрохожденияслужбывполиции;
2.6.2.Проживающиеводнойсемьеиимеющиеобщееместожительства

натерритории,закрепленнойзаМБОУ СОШ № 19,детиимеютправо

преимущественного приема на обучение в общеобразовательную

организацию,вкоторой обучаютсяихбратьяи сестры.Если данная

категориязаявителей непроживаютнатерритории,закрепленной за

МБОУСОШ № 19,топравопреимущественногоприеманаобучениев

общеобразовательную организацию,вкоторойобучаютсяихбратьяи

сестры наступаетс06.07.2024.(закон «Об образовании вРоссийской

Федерации»статья67часть3).

2.1.7.Приемвобразовательнуюорганизациюдляобученияиностранных

гражданилицбезгражданствапообщеобразовательным программам

осуществляется в соответствии с международными договорами

РоссийскойФедерации,Федеральнымзакономот29декабря2012г.№

273–ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойФедерации».

2.1.8. Прием обучающихся в учреждение осуществляется без

вступительныхиспытаний.

2.1.9.Детисограниченнымивозможностямиздоровьяпринимаютсяна

обучение по адаптированной основной общеобразовательной

программетолькоссогласияихродителей(законныхпредставителей)и

на основании рекомендаций территориальной межведомственной

психолого-медико-педагогическойкомиссии.

2.1.10.Вобразовательнойорганизациивприемнойвоткрытомдоступе



размещаются образцы заполнения заявлений, настоящий порядок,

бланки заявлений о зачислении,бланки согласий на использование

персональных данных,информация о наличии свободных мест в

учреждении.В открытом доступе в приемной также размещаются

следующиедокументы:

Уставобразовательнойорганизации(копия);лицензиянаправоведения

образовательнойдеятельности(копия)сприложениями;свидетельство

огосударственнойаккредитацииобразовательногоучреждения(копия)

с приложениями; образовательная программа образовательной

организации (копия); перечень закрепленных за образовательной

организацией микрорайонов города,утвержденный постановлением

Администрациигорода;стандарткачества

муниципальной услуги «Общее и дополнительное образование в

общеобразовательныхучреждениях».

2.1.11.Вышеуказанныедокументы иинформациятакжеразмещаютсяи

оперативно обновляются на официальном сайте МБОУ СОШ № 19

(http://school19.admsurgut.ru).

2.1.12.В образовательной организации созданы условия для

беспрепятственногодоступаинвалидовкместуожидания(холлпервого

этажа), месту заполнения заявления, информационному стенду с

образцамизаполнениязаявленийперечнем документов,необходимых

для подачи заявлений.При предоставлении муниципальной услуги

соблюдаются требования,установленные Федеральным законом от

24.11.1996№ 181-ФЗ«О социальнойзащитеинвалидоввроссийской

Федерации».

3.Переченькатегорийзаявителейиоснованиядляприемадокументов
3.1.Заявителями о приеме граждан в образовательную организацию
могутбытьследующиефизическиелица,проживающиенатерритории
муниципальногообразованиягородскойокруггородСургут,независимо
отпола,расы,национальности,языка,происхождения,отношения к
религии,убеждений,принадлежности к общественным организациям
(объединениям): родители (законные представители) ребенка,
достигшего возраста 6 лет6 месяцев на 1 сентября текущего года;
родители(законныепредставители)ребенка,недостигшеговозраста6
лет6месяцевистарше8летна1сентябрятекущегогода–приналичии
разрешения,выданного департаментом образования Администрации
городаСургута.
3.2.Заявителиприподачедокументовпредъявляюторигиналдокумента,



подтверждающийправоназаконныхоснованияхпредставлятьинтересы
ребенка(предъявляетсяпаспортлибомуниципальныйправовойактоб
установленииопеки);
3.3.Прием граждан осуществляется по личномузаявлению родителя
(законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала
документа, подтверждающий право на законных основаниях
представлять интересы ребенка (предъявляется паспорт либо
муниципальныйправовойактобустановленииопеки),либооригинала
документа,удостоверяющеголичностьиностранногогражданинаилица
безгражданствавРоссийскойФедерациивсоответствиисостатьей10
Федерального закона от 25 июля 2001 № 115-ФЗ «О правовом
положениииностранныхгражданвРоссийскойФедерации».
3.4. Администрация в образовательной организации при приеме
заявления обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим
личностьзаявителя,дляустановленияфактародственныхотношенийи
полномочийзаконногопредставителя.
3.5. Родители (законные представители) ребенка, представившие
заведомо подложные документы, несут ответственность,
предусмотреннуюзаконодательствомРоссийскойФедерации.
4. Перечень документов, необходимых для приема граждан в
образовательнуюорганизацию
4.1.Прием граждан вМБОУ СОШ № 19 осуществляетсяпо личному
заявлению родителя (законного представителя) ребенка при
предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность
родителя (законного представителя), либо оригинала документа,
удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской
Федерации всоответствии со статьей 10 Федерального законаот25
июля2002г.№ 115-ФЗ«Оправовомположениииностранныхгражданв
РоссийскойФедерации».
4.2.Заявлениеоформляетсяпоформесогласноприложению 1,2,3,4
(при поступлении в образовательное учреждение) к настоящим
правилам.Взаявлениивобразовательномпорядкедолжнабытьуказана
следующаяинформация:фамилия,имя,отчестворебенка(последнее–
приналичии),датаиместорожденияребенка;фамилия,имя,отчество
(последнее–приналичии)родителей(законныхпредставителей);адрес
местажительстваребенка,его родителей (законныхпредставителей);
контактныетелефоны родителей(законныхпредставителей);указание
на специализацию класса обучения (при поступлении в классы с
адаптированнойобразовательнойпрограммой).
4.3.Родители(законныепредставители)детей,длязачисленияребенка
в первый класс предъявляют оригинал свидетельства о рождении
ребенка,документ,подтверждающийродствозаявителя,свидетельство
орегистрацииребенкапоместужительстваилипоместужительства
илипоместупребыванияназакрепленнойтерриторииилидокумент,
содержащийсведенияорегистрацииребенкапоместужительстваили



поместупребыванияназакрепленнойтерритории.
Родители(законныепредставители)ребенка,являющегосяиностранным
гражданиномилилицомбезгражданства,дополнительнопредъявляют
документ, подтверждающий родство заявителя (или законность
представления прав ребенка) и документ,подтверждающий право
заявителянапребываниевРоссийскойФедерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы
представляют на русском языке или вместе с заверенным в
установленномпорядкепереводомнарусскийязык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в
образовательномучреждениинавремяобученияребенка.
Родители (законные представители)детей имеют право по своему
усмотрениюпредставлятьдругиедокументы.
4.4.Заявительимеетправоподатьзаявлениеоприеменаобучениеи
документыдляприеманаобучение,однимизследующихспособов:
-вэлектроннойформепосредствомЕПГУ;
- с использованием функционала (сервисов) региональных
государственных информационных систем субъектов Российской
Федерации,созданныхорганами государственной власти субъектов
РоссийскойФедерации(приналичии),интегрированныхсЕГПУ;
- через операторов почтовой связи общего пользования заказным
письмомсуведомлениемовручении;
-личновобщеобразовательнуюорганизацию.

Образовательная организация осуществляет проверку
достоверностисведений,указанныхвзаявленииоприеменаобучение,
и соответствия действительности поданных электронных образов
документов.Припроведениипроверкиобразовательнаяорганизацияв
праве обращаться к соответствующим государственным
информационнымсистемам,вгосударственные(муниципальные)органы
иорганизации.
4.5.Срокиподачизаявленийвпервыйидесятыйкласс
4.5.1.Прием заявлений впервый классобразовательной организации
длядетей,проживающихназакрепленной территории начинаетсяне
позднее01апрелятекущегогодапо30июнятекущегогода;
для детей, не проживающих на закрепленной территории за
образовательные организацией,с 06 июля текущего года до 05
сентябрятекущегогода;
4.5.2.Прием заявленийвпятыйклассосуществляетсяс01июняпо31
августатекущегогода;
4.5.3.Приемзаявленийвдесятыйклассосуществляетсяс06июляпо31

августатекущегогода.
4.5.4.Приемзаявленийвиныхслучаяхосуществляетсявтечениегода.
4.6.К заявлению прилагаютсяследующиедокументы,представленные
таблицей2:

Таблица2



Наименование
документов

Примечание Основание

4.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
приема вМБОУСОШ № 19

1)Копиядокумента,
удостоверяющего
личностьродителя
(законного
представителя)
ребенка

предъявляется
приприемевМБОУ
СОШ № 19

пункт26
приложения
кприказу
Министерства
просвещения
Российской
Федерации
от 02.09.2020№ 458
«Обутверждении
Порядкаприема
гражданна
обучениепо
образовательным
программам
начальногообщего,
основногообщегои
среднегообщего
образования»
(далее–приказ
Министерства
просвещения
Российской
Федерацииот
02.09.2020№ 458),

пункты8,10
приложенияк
приказу
Министерства
образованияи
наукиРоссийской
Федерацииот
12.03.2014№ 177
«Об утверждении
Порядкаиусловий
осуществления
перевода
обучающихся
из одной
организации,



осуществляющей
образовательную
деятельность
по образовательным
программам
начальногообщего,
основногообщего
и среднегообщего
образования,в
другиеорганизации,
осуществляющие
образовательную
деятельностьпо
образовательным
программам
соответствующих
уровняи
направленности»
(далее–приказ
Министерства
образованияи
наукиРоссийской
Федерацииот
12.03.2014№ 177)

2)Копия
свидетельствао
рожденииребенкаили
документа,
подтверждающего
родствозаявителя

предъявляется
дляприемав1класс

пункт26
приложенияк
приказуМинис-
терства
просвещения
Российской
Федерации
от 02.09.2020№ 458

3)Копиядокумента,
подтверждающего
установлениеопеки
илипопечительства**

Представляется
законным
представителем
поступающего,не
являющегосяего
родителем

пункт26
приложенияк
приказуМинис-
терства
просвещения
Российской
Федерации
от 02.09.2020№ 458

4)Копиюдокументао
регистрацииребенка
илипоступающегопо
местужительстваили
поместупребывания

предъявляется
дляприемав1класс
впериодс1апреля
по30июнятекущего
годавслучаеприема

пункт26
приложенияк
приказуМинис-
терства
просвещения



назакрепленной
территорииили
справкуоприеме
документовдля
оформления
регистрациипоместу
жительства

наобучениеребенка,
проживающегона
закрепленной
территории

Российской
Федерации
от 02.09.2020№ 458

5)Копиидокументов,
подтверждающих
право
первоочередного
приемана обучение
поосновным
общеобразовательным
программам

представляется
гражданами,
имеющимив
соответствиис
законодательством
Российской
Федерацииправо
первоочередного
приемадетей
в образовательное
учреждениена
свободныеместа

Федеральные
законы:
-от29.12.2012№ 273
-ФЗ«Об
образованиив
Российской
Федерации»;
-от27.05.1998
№ 76-ФЗ«Остатусе
военнослужащих»;
-от07.02.2011№  3-
ФЗ«Ополиции»;
-от30.12.2012
№  283-ФЗ
«Осоциальных
гарантиях
сотрудникам
некоторых
федеральных
органов
исполнительной
властиивнесении
измененийв
отдельные
законодательные
актыРоссийской
Федерации»

6)Копиюзаключения
психолого-медико-
педагогической
комиссии(при
наличии)

представляется
для приемана
обучениепо
адаптированной
образовательной
программе.

Получается
заявителем
в психолого-медико-

пункт26
приложенияк
приказуМинис-
терства
просвещения
Российской
Федерации
от 02.09.2020№ 458



педагогической
комиссии(ПМПК).
ВгородеСургуте
данноезаключение
получаетсязаявителем
вмуниципальном
казенномучреждении
для детей,
нуждающихся
впсихолого-
педагогическойи
медико-социальной
помощи«Центр
диагностики
иконсультирования»
(проспектМира,
дом36,телефоны:
50-31-75,50-31-78,
50-31-76)

7)Аттестатоб
основномобщем
образовании
установленного
образца

представляется
приприемевМБОУ
СОШ № 19
наобучениепо
образовательным
программамсреднего
общегообразования

пункт26
приложенияк
приказу
Министерства
просвещения
Российской
Федерации
от 02.09.2020№ 458

8)Разрешение
департамента
образования
Администрации
городаСургутана
приемребенка,не
достигшеговозраста6
лет6месяцевна01
сентябрятекущего
годав
образовательную
организацию
для обучения.
Разрешение
департамента
образования
Администрации
городаСургутана

представляется
дляприемав1класс
ребенка,не
достигшеговозраста6
лет6месяцев

представляется
дляприемав1класс
ребенкастарше8лет
на01сентября
текущегогода

пункт8приложения
кприказу
Министерства
просвещения
Российской
Федерации
от 02.09.2020№ 458



приемребенкастарше
8летна 01сентября
текущегогодав
образовательную
организацию
для обучения

Данноеразрешение
родитель(законный
представитель)
ребенкаможет
получить
вдепартаменте
образованияпо
адресу:улица
Гагарина,дом11,
кабинет406,телефон:
8(3462)52-54-24,52-
53-96

9)Документ,
подтверждающий
праворебенкана
пребываниев
Российской
Федерации

Представляется
иностранными
гражданамиилицами
безгражданства

пункт26
приложенияк
приказуМинис-
терства
просвещения
Российской
Федерации
от 02.09.2020№ 458

10)Личноедело
обучающегося

представляется
длязачисленияв
порядкепереводаиз
другой
образовательной
организации,
осуществляющей
образовательную
деятельность.
Получается
заявителем
попредыдущему
местуобучения
ребенка.

пункты8,10
приложения
кприказу
Министерства
образованияи
наукиРоссийской
Федерацииот
12.03.2014№ 177

11)Документы,
содержащие
информацию
обуспеваемости
обучающегосяв
текущемучебномгоду
(выписка
изклассногожурнала
стекущимиотметками
ирезультатамипроме
-жуточной
аттестации),
заверенныепечатью
исходнойорганизации
иподписьюееруково-
дителя
(уполномоченногоим
лица)
6.2.Заявительимеетправопосвоемуусмотрению представлятьпри
подачезаявленияиныедокументы,втомчисле:

1)Медицинскаякарта получаетсязаявителем приказ



формы№ 026/у-2000
«Медицинскаякарта
ребенка
дляобразовательных
учреждений»

однимизспособов:
-попредыдущему
местуучебы;
-вдошкольном
образовательном
учреждении,
выпускникомкоторого
ребенокявляется;
-вмедицинском
учреждении

Министерства
здравоохранения
Российской
Федерацииот
03.07.2000№ 241
«Об утверждении
«Медицинской
картыребенкадля
образовательных
учреждений»

2)Карта
индивидуального
развитияребенка
(до31мая–выписка
из карты
индивидуального
развитияребенка)

представляется
дляприема
в1класс

получаетсязаявителем
в муниципальном
дошкольном
образовательном
учреждениигорода
Сургута,которое
посещалребенок

предоставляется
дляобеспечения
преемственности
междудошкольным
и начальнымобщим
образованием

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала
административных процедур по предоставлению услуги, является
предоставлениезаявленияпоформесогласноприложению1,2,3,4.
Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на
обучениенаправляетсянауказанныйвзаявленииоприеменаобучение
адрес(почтовыйи(или)электронный)ивличныйкабинет ЕПГУ(при
условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой
системе идентификации и аутентификации при предоставлении
согласияродителем(ями)(законным(ыми)представителями)ребенка.
Информированиезаявителяорезультатахадминистративныхпроцедур
осуществляетсятем же способом,которым предоставлено заявление,
либо способом,указанном в заявлении,либо иным способом (по
согласованиюсзаявителем).
Входеоказанияуслуги,дозачислениявобразовательноеучреждение,
заявитель имеет право отказаться от получения услуги (об отказе
заявитель сообщает при личной явке либо по телефону,либо по
электроннойпочте).
5.2.Административная процедура «Прием и регистрация документов»
осуществляетсяпутемвыполненияследующихдействий:

Статус Примечание
ожидает

рассмотрения
присваивается автоматически в момент
автоматической загрузки заявления с портала



госуслугвучетнуюсистему
вочереди - присваивается автоматически в момент

сохранения заявления, сформированного
работником МБОУ СОШ № 19 при личном
обращении заявителя в МБОУ СОШ № 19 /
регистрации заявления, поданного через
операторов почтовой связи, или посредством
электроннойпочты;
- присваивается работником МБОУ СОШ № 19
заявлениямсостатусом«ожидаетрассмотрения»с
цельюпостановкизаявлениявобщуюочередь

приглашено присваивается работником МБОУ СОШ № 19
заявлениям со статусом «в очереди» с целью
приглашения заявителя для предъявления
оригиналовдокументов,необходимыхдляприема
вМБОУСОШ № 19

предварительн
озачислен

присваивается работником МБОУ СОШ № 19
заявлениям со статусом «приглашено» после
представлениявсехдокументов,необходимыхдля
приемавМБОУ СОШ № 19 (пункт6.1разделаII
настоящего порядка).Место в МБОУ СОШ № 19
считается предварительно занятым с момента
присвоения заявлению статуса «предварительно
зачислен»вучетнойсистеме.

архив присваивается автоматически заявлениям со
статусом «предварительнозачислен»привыпуске
работником МБОУ СОШ № 19 приказа
о комплектованиивучетнойсистеме

отозвано присваивается работником МБОУ СОШ № 19 при
выполнении действия «отозвать» заявлениям со
статусом «в очереди» или «предварительно
зачислен» при условии отзыва заявления
заявителем.В комментарии указывается дата и
времяполучениясообщенияоботзывезаявления

отказанов
зачислении

присваивается работником МБОУ СОШ № 19 при
выполнении действия «отказать в зачислении»
заявлениям со статусом «в очереди» или
«предварительно зачислен» при наличии
основанийдляотказав соответствииспунктом8.2
раздела IIнастоящего порядка.В комментарии
заявителюуказываетсяпричинаотказа

отклонено присваивается работником МБОУ СОШ № 19 при
выполнениидействия«отказатьвприеме»:
заявлениям,поданным повторнонаодногоитого
же ребенка, при условии, что в системе



присутствуетзаявление,поданноевболееранний
срок, соответствующий установленным срокам
приемазаявлений;
и/или
заявлениям,поданнымранееустановленногосрока
приемазаявлений;
и/или
заявлениям, поданным с указанием параллели,
отсутствующейвучреждении

В случае получения мотивированного отказа в приеме документов
заявитель имеет право устранить допущенные ошибки и повторно
направить заявление. При поступлении повторного заявления, с
устраненными замечаниями, регистрация производится на общих
основаниях–повремениидатеподачипоследнегозаявления.
5.3.Административная процедура «Издание приказа о зачислении»
осуществляетсяпутемвыполненияследующихдействий:

ПриказМБОУозачислениииздаетсявследующиесроки:
-до 03 июлятекущего года года – по заявлениям,поданным в

первыйклассвпериодс01апреляпо30июнятекущегогода;
- в течение пяти рабочих дней после приема заявления о

зачислениии представленныхдокументов,необходимыхдляприемав
МБОУ (подпункт6.1 пункта 6 раздела IIнастоящего порядка),– за
исключениемслучая,предусмотренногов предыдущемабзаце.

- в течение трёх рабочих дней после приема заявления о
зачислении в порядке перевода и представленных документов,
необходимыхдляприемав МБОУ СОШ № 19 (подпункт6.1.пункта6
разделаIIнастоящегопорядка).

При зачислении учащегося в порядке перевода образовательная
организация,изкоторой выбылучащийся,письменно уведомляетсяо
номереи датеприказаозачислениивтечениедвухрабочихднейсдаты
изданияприказаозачислении.

5.4.В случае принятия решения об отказе на любом из этапов
предоставленияуслуги в течение не более двухрабочихдней МБОУ
СОШ № 19направляетзаявителюмотивированныйотказ.

Принарушениисроковподачизаявления,указанныхвподпункте4.1
пункта 4 раздела II настоящего порядка, заявителю сообщается
о возможностиподачизаявлениявданноеМБОУСОШ № 19иливдругое
муниципальное общеобразовательное учреждение в установленные
сроки.

Приотсутствиидокументов,необходимыхдляприемавМБОУСОШ
№ 19,заявителю сообщаетсяовозможностиподатьзаявлениеповторно
после обеспечения наличия всехдокументов (подпункт6.1 пункта 6
разделаIIнастоящегопорядка).

При отсутствии свободных мест заявителю сообщается о



возможностиобращениявдепартаментобразования(улицаГагарина,
дом11,кабинет302,телефон:52-53-42,52-53-43)длярешениявопроса
о зачислении на свободные места в другую муниципальную
общеобразовательнуюорганизацию.
6.Формы контроля за исполнением порядка приема граждан в
учреждение.
6.1.Текущийконтрользаходомпредоставленияуслугиосуществляется
специалистом учреждения, непосредственно участвующим в
предоставленииуслуги.
Форма осуществления текущего контроля- ведение журнала
предоставленияуслуги«Зачислениевобразовательноеучреждение»-
ЖурналприемазаявленийоприеменаобучениевМБОУ СОШ № 19
(далее-журнал).
Фактприемазаявленийоприеменаобучениеипереченьдокументов
представленных родителем (ами) (законными(ыми)
представителем(ами))ребенкарегистрируютсявжурнале.Уведомление
офактеприемазаявлениянаправляетсявличныйкабинетнаЕПГУ(при
условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой
системеидентификациииаутентификации).

При подачезаявленияо приеменаобучениечерезоператоров
почтовой связи общего пользования или лично в образовательную
организацию после регистрации заявления о приеме на обучение и
перечнядокументов,представленныхродителем (ами)(законным(ыми)
представителями) ребенка, родителю (ям) (законному(ым)
представителяю (ям)) ребенка выдается документ, заверенный
подписью должностного лица образовательной организации,
ответственногозаприемзаявленийоприеменаобучениеидокументов,
содержащийиндивидуальныйномерзаявленияоприеменаобучениеи
переченьпредставленныхприприеменаобучениедокументов.
Вжурналепредусмотреныследующиеграфы,представленныетаблицей
4

Таблица4
Наименованиеграфыжурнала Примечание

Учетныйномер Учетныйномерприсваивается
заявлениюповремениидате
поступления(втомчислев
электронномвиде)иявляется
основаниемдляопределения
очередностипредоставленияуслуги

Датарегистрациизаявления НаЕПГУ

Ф.И.О.учащегося



Класс Класс,вкоторыйприбылребенок

Датарождения Датарожденияребенка

Предоставленныедокументы Копиясвидетельстваорождении,
регистрацияпоместужительству.
Документудостоверяющийличность
родителя(законногопредставителя)
учащегося,другиедокументыпо
желаниюродителей,заключение
территориальноймежведомственной
психолого-медико-педагогической
комиссиидляобучающихсяпо
адаптированнойобразовательной
программе.Заключениядля
обучениянадому

Датарегистрациизаявления

Приказозачислении Реквизитыприказа

Отказ Вслучаепринятиярешенияоботказе
на любом изэтаповпредоставления
услуги в течение не более двух
рабочих дней МБОУ направляет
заявителюмотивированныйотказ

Информирование Информирование заявителя о
результате предоставления услуги
(датаиформа–приличнойявке,по
телефону,по факсу,по почте,по
электроннойпочте,иное)

Подпись Подписьродителей(законных
представителей)

6.2.Плановыйконтрользасоблюдениемиисполнениемответственными
должностными лицами положений настоящих правил и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлениюуслугиипринятиемвходееепредоставлениярешений
осуществляется уполномоченным заместителем руководителя
учреждениялиборуководителемобразовательнойорганизации.
6.3.Внепланой контроль проводится при поступлении жалобы на
нарушениетребований настоящихправил:
руководителем учреждения – при поступлении жалобы в
образовательнуюорганизацию;
департаментомобразованияАдминистрациигорода–припоступлении



жалобывдепартаментобразованияАдминистрациигорода.
6.4.Должностные лица учреждения несут ответственность за
соблюдениетребованийнастоящихправил.
6.5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий(бездействия)учреждения,предоставляющегоуслугу,атакже
должностныхлицилимуниципальныхслужащих:
6.5.1.Заявительимеетправонадосудебное(внесудебное)обжалование
решений и действий (бездействия) учреждения,предоставляющего
услугу,должностноголицаучреждения,предоставляющегоуслугу.
Действие настоящего раздела порядка распространяется на жалобы,
поданные с соблюдением требований Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственныхимуниципальныхуслуг».
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,в
электронной форме вучреждение,а также можетбытьпринята при
личномприемезаявителя.
Предметомдосудебного(внесудебного)обжалованияявляются:
-нарушениесрокапредоставленияуслуги;
-требованиеузаявителядокументов,непредусмотренныхпунктом 4
настоящегопорядка;
-отказвприемезаявленияузаявителя,отказвпредоставленииуслуги,
еслиоснованияотказанепредусмотреныпунктом3настоящихправил;
-затребование с заявителя при предоставлении услуги платы,не
предусмотреннойнастоящимпорядком;
-отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданной
справке-подтверждении,либонарушениеустановленногосрокатаких
исправлений–втечение3рабочихднейсодняобращениязаявителя.
6.5.2.Исчерпывающийпереченьоснованийдляотказаврассмотрении
жалобылибоприостановленияеерассмотрения:
-содержание жалобы не соответствуют предмету обжалования,
указанномувпункте4настоящихправил;
-отсутствие указания на фамилию,имя,отчество и почтовый адрес
заявителя,направившегожалобу,покоторомудолженбытьнаправлен
ответ;
-жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения,
угрозы жизни,здоровью иимуществудолжностноголицаучреждения,
предоставляющегоуслугу,атакжечленамегосемьи;
-текстписьменного обращения(жалобы)неподдаютсяпрочтению,о
чем в течение семи дней со дня регистрации обращения (жалобы)
сообщается заявителю,направившему обращение (жалобу),если его
фамилияипочтовыйадресподдаютсяпрочтению;
-в письменном обращении (жалобе)содержится вопрос,на который
заявителю многократно давались письменные ответы по существу в
связисранеенаправляемымиобращениями(жалобами),иприэтом в
обращении(жалобе)неприводятсядоводыилиобстоятельства.



В случае оставления обращения (жалобы)без ответа по существу
поставленных в нем вопросов,заявителю,направившему обращение
(жалобу), сообщаетсяо причинахотказаврассмотрении обращения
(жалобы)либоопереадресацииобращения(жалобы).
6.5.3.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалованияявляетсяжалобазаявителя,поданнаявписьменнойформе
набумажномносителеиливэлектроннойформе.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,
официального сайта Администрации города, единого портала
государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), либо
регионального портала государственных и муниципальных услуг
(www.pgu.admhmao.ru),а также быть принята при личном приеме
заявителя.
6.5.4.Жалобадолжнасодержать:
-наименование образовательной организации, предоставляющего
услугу, должностного лица учреждения, предоставляющего услугу,
решенияидействия(бездействие)которыхобжалуются;
-фамилия,имя,отчество (последнее при наличии),сведенияо месте
жительства и регистрации заявителя, а также номер (номера)
контактноготелефона,адрес(адреса)электроннойпочты(приналичии)
ипочтовыйадрес,покоторомудолженбытьнаправленответзаявителю;
-сведения об обжалуемых действиях (бездействиях)образовательной
организации, предоставляющей услугу, должностного лица
образовательнойорганизации,предоставляющейуслугу;
-доводы,наоснованиикоторыхзаявительнесогласенсрешением и
действием (бездействием) учреждения, предоставляющего услугу,
должностного лица образовательной организации,предоставляющей
услугу.Заявителеммогутбытьпредставлены документы (приналичии),
подтверждающиедоводызаявителя,либоихкопии.
В случаи,есливобращениинеяснасутьвопроса,должностноелицо,
наделенноеполномочием порассмотрению жалоб,вправепригласить
заявителя для личной беседы,запросить в установленном порядке
дополнительныематериалыиобъяснениязаявителя.
Если в обращении, жалобе содержится просьба заявителя об
истребовании документов, имеющих существенное значение для
обоснования и рассмотрения,которые отсутствуют у заявителя,то
ответственные должностные лица, рассматривающие обращения,
жалобы,вправезапроситьнеобходимыедокументы.
6.5.5.ПриемжалобвписьменнойформеосуществляетсяМБОУ
в здании по адресу:город Сургут,улица Геологическая,дом 7/1 в
кабинете 215 (в месте,где заявитель подавал запрос на получение
услуги,нарушение порядка которой обжалуется,либо в месте,где
заявителемполученрезультатуслуги).
Времяприемажалоб совпадаетсо временем предоставленияуслуги,



с графиком(режимом)работыМБОУ.
6.5.6.При подачежалобы вэлектронном видедокументы,указанные
в пункте 5 настоящего раздела порядка,могутбыть представлены в
формеэлектронныхдокументов,подписанныхэлектроннойподписью,
видкоторойпредусмотрензаконодательством РоссийскойФедерации,
приэтомдокумент,удостоверяющийличностьзаявителя,нетребуется.
6.5.7.Жалоба,поступившаявМБОУ,рассматриваетсядиректоромМБОУ
(за исключением жалобы,в которой обжалуются решения директора
МБОУ).При отсутствии директора МБОУ,жалоба рассматривается
лицом,исполняющимегообязанности.
Директором департаментаобразованиявсоответствии снастоящими
правилами рассматривается жалоба, поступившая в департамент
образования, а также жалоба, поступившая в МБОУ, в которой
обжалуются решения директора МБОУ.При отсутствии директора
департамента жалоба рассматривается лицом, исполняющим
обязанности директора департамента, в период его отсутствия –
заместителем директора департамента,курирующим сферу общего
образования.
6.5.8. Жалоба на решение и действия (бездействие) работника
департаментарассматриваетсядиректором департамента.Жалобы на
решения и действия (бездействие) департамента рассматриваются
заместителемГлавыгорода,курирующимсоциальнуюсферу.
При отсутствии заместителя Главы города,курирующего социальную
сферу, жалоба рассматривается Главой города, а в период его
отсутствия – высшим должностным лицом Администрации города,
исполняющим обязанности по руководству деятельностью
Администрациигорода.
6.5.9.ВслучаееслижалобаподаназаявителемворганиливМКУ«МФЦ
г. Сургута»,вкомпетенцию которого невходитпринятиерешенияпо
жалобев соответствиистребованиямипунктов6.5.7.,6.5.8.настоящего
разделаправил,указанныйорган(МКУ«МФЦг. Сургута»)втечениетрех
рабочих дней со дня ее регистрации направляет жалобу в
уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме
информируетзаявителяоперенаправлениижалобы.
Приэтом срокрассмотренияжалобы исчисляетсясоднярегистрации
жалобывуполномоченномнаеерассмотрениеоргане.
6.5.10.В случае если черезМКУ «МФЦ г. Сургута» подается жалоба
на решениеидействия(бездействие)МБОУ,предоставляющегоуслугу,
его работника,МКУ «МФЦ г. Сургута» обеспечивает ее передачу
в соответствующий орган в порядке и сроки,которые установлены
соглашением о взаимодействии между МКУ «МФЦ г. Сургута»
и Администрациейгорода,но непозднееследующегорабочегоднясо
дняпоступленияжалобы.
6.5.11.Заявительможетобратитьсясжалобой,втомчислевследующих
случаях:



-нарушениесрокарегистрации запросазаявителяо предоставлении
услугилибозапросаопредоставлениинесколькихгосударственныхи
(или)муниципальныхуслуг;
-нарушениесрокапредоставленияуслуги;
-требованиепредставлениязаявителем документовилиинформации
либо осуществления действий, представление или осуществление
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации,нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для
предоставленияуслуги;
-отказвприемедокументов,представлениекоторыхпредусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципальнымиправовымиактамидляпредоставленияуслуги;
- отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральнымизаконамиипринятымивсоответствиис
нимииныминормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,
законами и иными нормативными правовыми актами субъектов
РоссийскойФедерации,муниципальнымиправовымиактами;
- затребование с заявителя при предоставлении услуги платы,
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации,нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации,муниципальнымиправовымиактами;
-отказв исправлении допущенныхопечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления услуги документах либо нарушение
установленногосрокатакихисправлений;
-нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставленияуслуги;
- приостановление предоставления услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовымиактамисубъектовРоссийскойФедерации,муниципальными
правовымиактами;
-требованиеузаявителяприпредоставленииуслугидокументовили
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указывались при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимыхдля предоставленияуслуги,либовпредоставленииуслуги,
заисключением случаев,предусмотренныхпунктом 4части1статьи7
Федерального закона от 27.07.2010 №  210-ФЗ «Об организации
предоставлениягосударственныхи муниципальныхуслуг».
6.5.12.ЗаявительвправезапрашиватьиполучатьвМБОУинформацию
и документы,необходимые дляобоснованияи рассмотренияжалобы,
еслиэтонезатрагиваетправа,свободыизаконныеинтересыдругихлиц
иеслив указанныхинформацииидокументахне содержатсясведения,



составляющиеохраняемуюфедеральнымзакономтайну.
6.5.13. В МБОУ и департаменте образования определяются
уполномоченныена рассмотрениежалоб должностныелица,которые
обеспечивают:
- прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями
настоящегопорядка;
- направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган
в соответствииспунктом6.5.9.настоящегоразделаправил.
6.5.14.Вслучаеустановлениявходеилипорезультатамрассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо,уполномоченное на рассмотрение
жалоб,незамедлительно направляет соответствующие материалы в
органыпрокуратуры.
6.5.15.МБОУобеспечивает:
-оснащениеместприемажалоб;
- информирование заявителей о порядке обжалования решений и
действий (бездействия) МБОУ и его работников посредством
размещенияинформациина стендахвместахпредоставленияуслуги,на
официальном сайте МБОУ (адреса официальных сайтов МБОУ
размещенынаофициальномпорталеАдминистрациигорода);
- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и
действий(бездействия)МБОУиегоработников,втомчислепотелефону,
электроннойпочте,приличномприеме;
- формирование и представление в департамент отчетности о
полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве
удовлетворенныхи неудовлетворенныхжалоб).
6.5.16.Жалоба,поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение
орган или МКУ «МФЦ г. Сургута»,подлежитрегистрации не позднее
следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба
рассматриваетсявтечение15-ирабочихднейсодняеерегистрации.
В случаеобжалованияотказавприемедокументовузаявителялибо
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжалования заявителем нарушения установленного срока таких
исправлений,жалобарассматриваетсявтечениепятирабочихднейсо
дняеерегистрации.
6.5.17.Порезультатамрассмотренияжалобы всоответствиисчастью 7
статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 №  210-ФЗ «Об
организациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг»
уполномоченный на ее рассмотрение орган (учреждение)принимает
решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее
удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта
уполномоченногонаеерассмотрениеоргана(учреждения).
При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение
орган (учреждение)принимаетисчерпывающие меры по устранению
выявленныхнарушений,втом числеповыдачезаявителю результата



услуги,непозднеепятирабочихднейсодняпринятиярешения,если
иноенеустановленозаконодательствомРоссийскойФедерации.
6.5.18.Не позднее дня,следующего за днем принятия решения,
указанного в пункте 6.5.17.настоящего раздела правил,заявителю в
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жалобы.
В случае если жалоба была направлена посредством системы
досудебногообжалования,ответзаявителю направляетсяпосредством
системыдосудебногообжалования.
В случае признания жалобы,подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю,указанном в абзаце первом настоящего пункта,дается
информацияо действиях,осуществляемыхМБОУлибодепартаментомв
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при
оказании услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которыенеобходимосовершитьзаявителювцеляхполученияуслуги.
Вслучаепризнанияжалобы,неподлежащейудовлетворению вответе
заявителю,указанном в абзаце первом настоящего пункта,даются
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения,а
такжеинформацияопорядкеобжалованияпринятогорешения.
6.5.19.Вответепорезультатамрассмотренияжалобыуказываются:
- наименование органа либо учреждения,рассмотревшего жалобу,
должность,фамилия,имя,отчество (при наличии)его должностного
лица,принявшегорешениепожалобе;
-номер,дата,местопринятиярешения,включаясведенияоМБОУ,его
работнике,решениеилидействие(бездействие)которогообжалуются;
-фамилия,имя,отчество(приналичии)илинаименованиезаявителя;
-основаниядляпринятиярешенияпожалобе;
-принятоепожалоберешение;
- в случае признания жалобы обоснованной – сроки устранения
выявленныхнарушений,втом числесрокпредоставлениярезультата
услуги;
-сведенияопорядкеобжалованияпринятогопожалоберешения.
6.5.20.Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается
уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом,
указаннымв абзацевторомпункта6.5.19настоящегоразделаправил.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы
можетбытьпредставленнепозднеедня,следующегозаднемпринятия
решения,в формеэлектронногодокумента,подписанногоэлектронной
подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного
лица и (или)уполномоченного на рассмотрение жалобы органа,вид
которойустановлензаконодательствомРоссийскойФедерации.
6.5.21.Уполномоченныйнарассмотрениежалобы орган,должностное
лицоотказываетвудовлетворениижалобывследующихслучаях:



-наличиевступившеговзаконную силурешениясуда,арбитражного
судапожалобеотомжепредметеипотемжеоснованиям;
- подача жалобы лицом,полномочия которого не подтверждены в
порядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерации;
- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии
с требованияминастоящегопорядкавотношениитогожезаявителяи
потомужепредметужалобы.
6.5.22.Уполномоченныйнарассмотрениежалобы орган,должностное
лицовправеоставитьжалобубезответавследующихслучаях:
- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,
угрозжизни,здоровью иимуществудолжностноголица,атакжечленов
егосемьи;
-отсутствиевозможностипрочитатькакую-либочастьтекстажалобы,
фамилию,имя,отчество(приналичии)и(или)почтовыйадресзаявителя,
указанныевжалобе.

7. Правила приема на обучение по основной образовательной
программеначальногообщегообразования.
7.1.Обучениедетей вшколеначинаетсясдостиженияими возраста
шестилетшестимесяцев.
7.2.С целью проведения организованного приема в первый класс
закрепленных лиц администрация школы не позднее десяти дней с
моментаизданияраспорядительногоактаозакрепленииМБОУСОШ 19
законкретнойтерриториейразмещаетнаинформационном стенде,на
официальном сайтешколы информацию о количествемествпервых
классах;непозднее1июля–информацию оналичиисвободныхмест
дляприемадетей,непроживающихназакрепленнойтерритории.
7.3.Зачислениевобразовательнуюорганизациюоформляетсяприказом
руководителяучреждениявтечениесемирабочихднейпослеприема
документов.
7.4.Длядетей,непроживающихназакрепленной территории прием
заявленийвпервыйклассначинаетсяс06июлятекущегогодадо 5
сентябрятекущегогода.
8.Правилаприемавдесятыйкласс
8.1.В10-йклассМБОУСОШ № 19принимаютсявыпускники9-хклассов,
окончившие основное общее образование,по заявлению родителей
(законных представителей). Прием заявлений начинается после
полученияаттестатовобосновномобщемобразованиис06июляпо31
августа.
8.2.Не позднее 25 мая текущего года образовательная организация
информируетучащихся,родителей(законныхпредставителей)осроках,
времени,местеподачизаявленийи процедуреиндивидуальногоотбора
вклассыуниверсальногопрофилясуглубленнымизучениемматематики
ирусскогоязыкачерезофициальныйсайтиинформационныестенды
образовательнойорганизации.



8.3.Дляприемав10-й(универсальный)класснеобходимы следующие
документы: аттестат об основном общем образовании; паспорт
поступающего(свидетельствоорождении).
8.4.В 10-й «А» (корпоративный) класс по специализации
«Электротехника» и «КИП и А» принимаются учащиеся,у которых
средний бал аттестата не ниже отметки «4»;10-й «Б» класс по
специализации«Web-дизайни«Журналистика»принимаютсяучащиеся,
укоторыхсреднийбалаттестатаненижеотметки«4».
8.5.1.В универсальные классы с углубленным изучением отдельных
предметов принимаются выпускники, получившие основное общее
образованиеижелающиеполучитьсреднееобщееобразование.
8.5.2.Для приема обучающихся родители (законные представители)
несовершеннолетнего обучающегося или совершеннолетний
обучающийся подают заявление установленного образца согласно
приложению1.
8.5.3.К заявлению в профильный класспредоставляются следующие
документы:

Наименованиедокумента Примечание

Обязательныедокументы дляпредъявленияродителями(законными
представителями)

Оригинал документа,
удостоверяющего личность
родителя (законного
представителя), оригинал
документа, удостоверяющего
личность совершеннолетнего
обучающегося или оригинал
документа. Удостоверяющего
личность иностранного
гражданина и лица без
гражданства в Российской
Федерации

Оригинал свидетельства о
рождении ребенкаили документ,
подтверждающий родство
заявителя

Аттестат об основном общем
образовании установленного
образца

Выпискаизпротоколарезультатов



государственной итоговой
аттестации обучающихся,
освоивших основные
образовательные программы
основногообщегообразования

Подборка документов об
освоении программ, дипломы,
грамоты, сертификаты, иные
документы, подтверждающие
достижения ребенка по
выборномупрофилю

Формируетсяребенкомлично

Обязательныедокументы дляпредъявленияродителями(законными
представителями)детей,являющихсяиностраннымигражданамиили
лицамибезгражданства:

Оригинал документа,
удостоверяющего личность
иностранного гражданинаи лица
без гражданства в Российской
Федерации

Все документы предоставляются
на русском языке или вместе с
заверенным в установленном
Основами законодательства
Российской Федерации о
нотариатеот11.02.1993№ 4462-1
порядке переводом на русский
язык

Документ, подтверждающий
родство заявителя (или
законность, представления прав
ребенка)

Документ, подтверждающий
правозаявителянапребываниев
РоссийскойФедерации

8.6.Информирование обучающихся, родителей (законных
представителей) о сроках, времени, месте подачи заявлений и
процедуре индивидуального отбора и процедуре зачисления в 10-е
профильные классы осуществляется в соответствии с Положением о
порядке организации индивидуального отбора при приеме по
программам профильного обучения муниципального бюджетного
общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной
школы№ 19.
9.Правила приема иностранных граждан и лиц без гражданства
прибывшихсдругихтерриторий
9.1.Прием иностранныхгражданилицбезгражданства,втом числе
соотечественников за рубежом, в учреждения для обучения по



основным общеобразовательным программам за счет средств
соответствующегобюджетабюджетнойсистемыРоссийскойФедерации
осуществляется в соответствии международными договорами
Российской Федерации (Собрание законодательства Российской
Федерации,2012,№ 53,ст.7598;2013,№ 19,ст.2326;№ 23,ст.2878;№ 27,
ст.3462;№ 30,ст.4036;№ 48,ст.6165)инастоящимиПравилами.
9.2.В образовательную организацию принимаютсяграждане,которые
проживаютнатерритории,закрепленнойзаМБОУСОШ № 19.
9.3.Закрепленным лицам можетбыть отказано в приеме только по
причинеотсутствиясвободныхмествучреждении.

В случае отказа в предоставлении места в образовательной
организацииродители(законныепредставители)длярешениявопроса
обустройстверебенкавдругоеучреждениеобращаютсявдепартамент
образованияАдминистрациигорода.

9.4.Прием иностранныхграждан и лиц безгражданства,втом
числе соотечественников за рубежом, в школу для обучения по
основным общеобразовательным программам осуществляется в
соответствии Порядка приема граждан на обучение по
образовательнымпрограммамначальногообщего,основногообщегои
среднегообщегообразования,утвержденным приказом Министерства
образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 № 32 и
международнымидоговорамиРФ.Родители(законныепредставители)
ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицом без
гражданства,дополнительнопредъявляютзаверенныевустановленном
порядкекопиидокументов,подтверждающегородствородителей(или
законного представителя), и документа, подтверждающего право
родителей на пребывание в РФ (вид на жительство,разрешение на
временноепроживаниенатерриторииРФ,миграционныйучет).

Все документы предъявляются на русском или вместе с
завереннымвустановленномпорядкепереводомнарусскийязык.

9.5.Прием граждан в учреждение осуществляется по личному
заявлению родителей (законных представителей) ребенка при
предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность
родителя (законного представителя), либо оригинала документа,
удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской
Федерации всоответствии со статьей 10 Федерального законаот25
июля2002г.№ 115-ФЗ«О правовом положениигражданвРоссийской
Федерации».

В заявлении родителями (законными представителями)ребенка
указываютсяследующиесведения:
а)фамилия,имя,отчестворебенка(последнееприналичии);
б)датаиместоего рождения;
в) фамилия,имя,отчество (последнее – при наличии) родителей
(законныхпредставителей)ребенка.
9.6.Родители(законныепредставители)ребенкапредъявляюторигинал



свидетельства о рождении ребенка, оригинал свидетельства о
регистрацииребенкапоместужительстваназакрепленнойтерритории.
Родители(законныепредставители)ребенка,являющегосяиностранным
гражданином или лицом без гражданства,зарегистрированного по
местужительстваилипоместупребывания,дополнительнопредъявляет
оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в
установленном порядке копию документа,подтверждающего родство
заявителя(илизаконностьпредставленияправобучающегося),атакже
оригиналсвидетельстваорегистрацииребенкапоместупребыванияна
территорииРоссийскойФедерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы
предъявляютнарусском языкеилидокументы наиностранном языке
вместесзаверенным вустановленном порядкепереводом нарусский
язык.
Копии предъявляемых при приеме документов на время обучения
ребенкабудутхранитьсявобразовательномучреждении.
9.7.Родители(законныепредставители)детейимеютправопосвоему
усмотрению предъявлятьдругиедокументы,втом числемедицинское
заключениеосостоянииздоровьяребенка.
9.8.Приприемевпервыйклассвтечениеучебногогодаиливовторой
класс и последующие классы родители (законные представители
обучающегося дополнительно предоставляют личное дело
обучающегося,выданноеобразовательнойорганизацией,вкоторойон
обучалсяранее.
9.9.Приприемевучреждениенауровеньсреднегообщегообразования
родители (законные представители) обучающегося дополнительно
представляютвыданный ему документгосударственного образца об
основномобщемобразовании.
9.10. Требование предоставления других документов в качестве
основаниядляприеманедопускается.
9.11.Приемзаявленийвпервыйклассдлязакрепленныхлицначинается
30январяизавершаетсянепозднее31июнятекущегогода.Зачисление
в учреждение оформляется приказом руководителя образовательной
организациивтечение7рабочихднейпослеприемадокументов.
9.12.Приприеменасвободныеместаграждан,незарегистрированных
на закрепленной территории,преимущественным правом обладают
граждане,имеющиеправонапервоочередноепредоставлениеместав
учреждениивсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации
инормативнымиправовымиактамисубъектовРоссийскойФедерации.
9.13.Фактознакомленияродителей(законныхпредставителей)ребенка,
в том числе черезинформационные системы общего пользования,с
лицензией на осуществление образовательной деятельности,
свидетельством о государственной аккредитации образовательной
организации,уставом образовательной организации,фиксируется в
заявленииоприемеизаверяетсяличнойподписьюродителей(законных



представителей)ребенка.
9.14. Документы, представленные родителями (законными
представителями)детей.Регистрируютсявжурналеприемазаявлений.
После регистрации заявления родителям (законным представителям)
детей выдается расписка в получении документов, содержащая
информацию орегистрационномномерезаявленияоприемеребенкав
учреждение, о перечне представленных документов. Расписка
заверяетсяподписьюдолжностноголицаучреждения,ответственногоза
приемдокументов,ипечатьюучреждения.
9.15.Приказы размещаютсянаинформационном стенде,официальном
сайтеобразовательнойорганизациивденьихиздания.
9.16. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную
организацию,до1сентябрязаводитсяличноедело,вкоторомхранятся
всесданныеприприемеииныедокументы.
10.Павила приема иностранных граждан и лиц без гражданства
прибывшихсдругихтерриторий
10.1.Прием иностранныхгражданилицбезгражданства,втом числе
соотечественников за рубежом, в учреждения для обучения по
основным общеобразовательным программам за счет средств
соответствующегобюджетабюджетнойсистемыРоссийскойФедерации
осуществляется в соответствии международными договорами
Российской Федерации (Собрание законодательства Российской
Федерации,2012,№ 53,ст.7598;2013,№ 19,ст.2326;№ 23,ст.2878;№ 27,
ст.3462;№ 30,ст.4036;№ 48,ст.6165)инастоящимиПравилами.
10.2.Вобразовательную организацию принимаютсяграждане,которые
проживаютнатерритории,закрепленнойзаМБОУСОШ № 19.
10.3.Закрепленным лицам можетбытьотказано вприеметолько по
причинеотсутствиясвободныхмествучреждении.

В случае отказа в предоставлении места в образовательной
организацииродители(законныепредставители)длярешениявопроса
обустройстверебенкавдругоеучреждениеобращаютсявдепартамент
образованияАдминистрациигорода.

10.4.Прием иностранныхгражданилиц безгражданства,втом
числе соотечественников за рубежом, в школу для обучения по
основным общеобразовательным программам осуществляется в
соответствии Порядка приема граждан на обучение по
образовательнымпрограммамначальногообщего,основногообщегои
среднегообщегообразования,утвержденным приказом Министерства
образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 № 32 и
международнымидоговорамиРФ.Родители(законныепредставители)
ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицом без
гражданства,дополнительнопредъявляютзаверенныевустановленном
порядкекопиидокументов,подтверждающегородствородителей(или
законного представителя), и документа, подтверждающего право
родителей на пребывание в РФ (вид на жительство,разрешение на



временноепроживаниенатерриторииРФ,миграционныйучет).
Все документы предъявляются на русском или вместе с

завереннымвустановленномпорядкепереводомнарусскийязык.
10.5.Прием граждан в учреждение осуществляется по личному

заявлению родителей (законных представителей) ребенка при
предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность
родителя (законного представителя), либо оригинала документа,
удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской
Федерации всоответствии со статьей 10 Федерального законаот25
июля2002г.№ 115-ФЗ«О правовом положениигражданвРоссийской
Федерации».

В заявлении родителями (законными представителями)ребенка
указываютсяследующиесведения:
а)фамилия,имя,отчестворебенка(последнееприналичии);
б)датаиместоегорождения;
в) фамилия,имя,отчество (последнее – при наличии) родителей
(законныхпредставителей)ребенка.
10.6. Родители (законные представители) ребенка предъявляют
оригиналсвидетельстваорожденииребенка,оригиналсвидетельствао
регистрацииребенкапоместужительстваназакрепленнойтерритории.
Родители(законныепредставители)ребенка,являющегосяиностранным
гражданином или лицом без гражданства,зарегистрированного по
местужительстваилипоместупребывания,дополнительнопредъявляет
оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в
установленном порядке копию документа,подтверждающего родство
заявителя(илизаконностьпредставленияправобучающегося),атакже
оригиналсвидетельстваорегистрацииребенкапоместупребыванияна
территорииРоссийскойФедерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы
предъявляютнарусском языкеилидокументы наиностранном языке
вместесзаверенным вустановленном порядкепереводом нарусский
язык.
Копии предъявляемых при приеме документов на время обучения
ребенкабудутхранитьсявобразовательномучреждении.
10.7.Родители(законныепредставители)детейимеютправопосвоему
усмотрению предъявлятьдругиедокументы,втом числемедицинское
заключениеосостоянииздоровьяребенка.
10.8. При приеме в первый класс в течение учебного года и
последующиеклассыродители(законныепредставители)обучающегося
предоставляютличноеделообучающегося,выданноеобразовательной
организацией,вкоторойонобучалсяранее.
10.9. При приеме в учреждение на уровень среднего общего
образования родители (законные представители) обучающегося
представляютвыданный ему документгосударственного образца об
основномобщемобразовании.



10.10. Требование предоставления других документов в качестве
основаниядляприеманедопускается.


